温州大学现代教育技术中心教学视频拍摄与制作申请表

	申请学院（部门）
	

	申请者姓名
	
	电话
	

	教学视频名称
	

	录像性质

与用途
	摄制的目的与用途（请在符合的选项前“□”中打“√” ）：

□申请精品课程      □申请教学成果奖  □资料保存   

□教学与教参        □宣传            □其他              

	拍摄时间

与地点
	拍摄内容
	拍摄时间
	拍摄地点
	联系人
	联系电话

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	学院（部门）

意见
	负责人：
	教务处

意见
	负责人：

	对后期制作

有关要求
	

	完成时间要求
	

	录像要求
	1、课堂实录每节课长度限制在50分钟以内；如有特殊要求，请事先提出，协商解决。

2、注意保持课堂纪律，以免干扰录音、录像。参加录像的各位老师和学生一定要按照录像时间安排，提前10分钟到录像现场。

	       工作情况记录（以上信息由申请人填写）

	录像时间（摄像素材总计时间）
	
	摄像人员
	

	编辑时间（后期编辑加工时间）
	
	编辑人员
	

	最终作品时长
	
	完成时间
	

	最终作品形式（录像带、光盘、流媒体等）
	

	录像使用情况反馈
	

	落实情况（请在符合的选项前“□”中打“√”）

拍摄：  □完成   □未完成  □其它          
编辑：  □简编   □精  编  □其它          

	现代教育技术中心意见

经办人：            时间：
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